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 نتاب١ جداٍٚ الاَترإ ٚإعلاْٗا يًطلاب بًٛذ١ الإعلاْات. 6-1-2

 يًهٓترٍٚ . إعداد جدٍٚ الاَترإ ايَٝٛٞ 6-1-3

 إعداد نػٛف اضتلاّ ٚتطًِ نساضات الإجاب١ ٚأعُاٍ ايط١ٓ  يًهٓترٍٚ. 6-1-4

 َتابع١ اضتلاّ الاَتراْات ، نساضات الإجاب١ ٚأعُاٍ ايط١ٓ ٚإعاد٠ نساضات الإجاب١ بعد ايتصرٝس يًهٓترٍٚ ؾُٝع ايكا٥ُين بايتدزٜظ. 6-1-5

 إعداد جداٍٚ المساقبين ٚإبلاغِٗ باؾداٍٚ. . 6-1-6

 َٔ نٌ اَترإ ٚػُٝعٗا في ًَف تازيخٞ يهٌ َكسز ٚنٌ قطِ.الاذتفاظ بٓطد١  6-1-7
 تعًُٝات الاَترإ  6-2

د٠ ٜكّٛ ايس٥ٝظ ايعاّ يلاَتراْات ) عُٝد ايه١ًٝ ( ٚايس٥ٝظ ايعاّ يًهٓترٚلات  ) ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب ( بعٌُ اجتُاع يًطا6-2-1
 الملاذعين ٚالمساقبين لإيكا٤ ايتعًُٝات ٢ٖٚ :

 المساقبٕٛ  -1
 اؿطٛز إلى َكاز ايًحإ قبٌ المٛعد المحدد يبد٤ الاَترإ بٓصف ضاع١ ع٢ً الأقٌ .  .1

ايتركل َٔ خًٛ قاع١ الاَترإ َٔ ايهتب ٚالمساجع ٚالأٚزام ايتي يمهٔ اضتدداَٗا في ايػؼ خازد َهإ الاَترإ ٚايتأند َٔ  .2
 .  تَٔ الأدٚا ٘تسى ايطلاب لأجٗص٠ المحٍُٛ َٚا ٜػبٗ

عدد َٔ نساضات الإجاب١ َٔ ز٥ٝظ ايًح١ٓ ثِ تٛشٜعٗا بايتايٞ ع٢ً الملاذعين ٚنرا َساقب١ تٛشٜع نساضات الإجاب١ ٚأٚزام  تطًِ .3
 الأض١ً٦ ع٢ً ايطلاب ٚإعاد٠ ايفا٥ض َٓٗا . 

طُاح بعٌُ أٟ ايتركل غدصٝا َٔ أدا٤ الملاذعين لم١ُٗ ايتأند َٔ نتاب١ ايطلاب يًبٝاْات المطًٛب١ ع٢ً نساضات الإجاب١ ٚعدّ اي .4
 تٛقٝعات أٚ علاَات ع٢ً نساض١ الإجاب١ . 

 عدّ ايطُاح بتٛاجد غير ايعاًَين بايًح١ٓ . .5

 َساقب١ ذطٔ ضير الاَترإ بايًح١ٓ ٚايعٌُ ع٢ً َٓع ايػؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘ . .6

ا تهسزت المدايف١ فعًٝ٘ ف٢ ذاي١ َلاذعت٘ أٚ إبلاغ٘ بأٟ ذاي١ إخلاٍ بٓعاّ الاَترإ فع١ًٝ إْراز ايطايب المتطبب في ذيو ، ٚإذ .7
 بٗرا ايػإٔ .  ّالاتصاٍ فٛزا بس٥ٝظ ايًح١ٓ لاؽاذ َا ًٜص

عٔ َكعدٙ ٚذيو  إقصاؤٙف٢ ذاي١ ضبط أ٣ طايب َتًبطا بايػؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘  فع١ًٝ اضتدعا٤ ز٥ٝظ ايًح١ٓ بٗد٤ٚ تاّ يٝتِ  .8
ص قطسا بتفصٌٝ َا ٚقع يٝعتُد َٔ ز٥ٝظ ايًح١ٓ بعد ايترفغ ع٢ً أدا٠ ايػؼ ،  ٚيحسز المساقب بالاغتراى َع الملاذغ المدت

 ٜٚسفع ع٢ً ايفٛز يعُٝد ايه١ًٝ لاؽاذ الإجسا٤ات ايكا١ْْٝٛ ايلاش١َ . 

ؼسٜس اضتُازات ايػٝاب ٚايتٛقٝع عًٝٗا ٚنرا ؼسٜس قٛا٥ِ ايػٝاب ٚاؿطٛز يًفسق١ أٚ ايػعب١ أٚ ايًح١ٓ المدتص بٗا ٚاعتُاد  .9
 ذيو َٔ ز٥ٝظ ايًح١ٓ . 

 ٔ غدص١ٝ ايطلاب بٓفط٘ ٚذيو باضتدداّ بطاقات ؼكٝل ايػدص١ٝ ايتي تعدٖا إدازات غ٦ٕٛ ايطلاب لهرا ايػسض . ايتركل َ .10

 اضتلاّ أٚزام الإجاب١ َٔ الملاذعين ٚتطًُٝٗا إلى ز٥ٝظ ايًح١ٓ . .11

يطايب َٔ ته١ًُ عدّ تمهٔ ا باضتدعا٤ طبٝب ايًح١ٓ يًطلاب ايرٜٔ يحتاجٕٛ يًسعا١ٜ ايطب١ٝ ، ٚف٢ ذاي١ َا إذا زأ٣ ايطبٝ .12
 الاَترإ يخطس ز٥ٝظ ايًح١ٓ ٚيحسز تكسٜس بريو ٜٛقع ع١ًٝ ايطبٝب َٚساقب ايًح١ٓ ٚز٥ٝظ ايًح١ٓ .

 َا ٜهًفـ٘ بــ٘ ز٥ٝـــظ ايًحٓــــ١ .  .13

 الملاذعٕٛ :  -2
لمدصص يًُلاذع١ ٚأٟ ايتٛاجد  قبٌ المٛعد المحدد يبد٤ الاَترإ بٓصف ضاع١ ع٢ً الأقٌ  يتطًِ أٚزام الإجاب١  ٚ َعسف١ المهإ ا .1

 تعًُٝات أخس٣ . 

 َطاعد٠ ايطلاب في ؼدٜد أَانِٓٗ في قاع١ الاَترإ .  .2

 ٜكّٛ بالملاذع١ في اؾص٤ المدصص ي٘ ٚلا ٜتعداٙ إلى أٟ جص٤ آخس  ذت٢ ْٗا١ٜ ايفتر٠ المحدد٠ يلاَترإ .  .3
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جع أٚ أ١ٜ أٚزام َٔ أٟ ْٛع ذت٢ ٚيٛ ناْت بٝطا٤ ،   َعِٗ ٖٛاتف قُٛي١ أٚ نتبا أٚ َرنسات أٚ َسا ٕايتأند َٔ إٔ ايطلاب لا يحًُٛ .4
 ٚايتأند َٔ عدّ تٛاجد ذيو داخٌ ايًح١ٓ . 

تٛشٜع نساضات الإجاب١ ع٢ً ايطلاب قبٌ بد٤ الاَترإ بعػس٠ دقا٥ل بعد ايتأند َٔ ضلاَتٗا َع ضرب بطاق١ الاَترإ اـاص١  .5
 الإجاب١ َٓ٘ . بايطايب ٚإعادتٗا إيٝ٘ في ْٗا١ٜ الاَترإ بعد تطًِ نساض١ 

 اضتلاّ أٚزام الأض١ً٦ َٔ المساقب ٚتٛشٜعٗا عٓد بد٤ الاَترإ ٚإعاد٠ ايفا٥ض َٓٗا إلى المساقب َباغس٠ .   .6

ايتأند َٔ غدص١ٝ ايطايب َٚهإ جًٛض٘ َٚطابك١ اسم٘ ٚزقِ جًٛض٘ ع٢ً ايبٝاْات المهتٛب١ ع٢ً ظٗس نساض١ الإجاب١ ٚ  ايتٛقٝع  .7
 اق١ أٚ ايهساض١ بما ٜفٝد المساجع١ . ظاْب تًو ايبٝاْات ع٢ً ايبط

 َعا١ْٚ َساقب ايًح١ٓ في ذصس ايػٝاب ٚؼسٜس الاضتُازات اـاص١ بٗا .  .8

أدا٤ الملاذع١ ع٢ً ايٛج٘ الأنٌُ َع اَتٓاع٘ عٔ ايتدخين َٚٓع ايطلاب َٓ٘ ٚايعٌُ ع٢ً َٓع ايػؼ أٚ المحاٚي١ فٝ٘ أٚ ايهلاّ بين  .9
ا٠ الهد٤ٚ َٓعا يًحدٍ أٚ ذدٚث غػب أٚ ضٛضا٤ ٚإخطاز المساقب عٓد ضبط ذاي١ غؼ أٚ ايطلاب َع ؼاغ٢ الاذتهاى َعِٗ َٚساع

 قاٚي١ فٝ٘ أٚ ايهلاّ ٚايتصسف ف٢ ٖد٤ٚ تاّ ٚبايطسٜك١ ايكا١ْْٝٛ . 

ُاح عدّ قسا٠٤ ٚزق١ الأض١ً٦ يًطلاب أٚ الاجتٗاد ف٢ تفطير لمع٢ٓ ن١ًُ أٚ جم١ً َٓٗا أٚ ْكٌ أدٚات أٚ غيرٖا َٔ طايب لآخس أٚ ايط .10
 بريو ايٓكٌ . 

اؿصٍٛ ع٢ً تٛقٝع ايطايب عٓد تطًِٝ ٚزق١ الإجاب١ اـاص١ ب٘ ع٢ً ايهػٛف المعد٠ يريو ٚبعد ايتأند َٔ ضلاَتٗا ٚٚجٛد  .11
 ايبٝاْات ع٢ً ظٗسٖا .

ع تطًِٝ أٚزام الإجاب١ َستب٘ ف٢ ْٗا١ٜ الاَترإ إلى َط٦ٍٛ ايهٓترٍٚ ٚنرا نػٛف تٛقٝعات ايطلاب بعد إٔ ٜعتُدٖا بتٛقٝ .12
 َكس٤ٚ .

 عدّ َػادز٠ ايًح١ٓ إلا بإذٕ َٔ ز٥ٝطٗا ٚبعد تٛفير َٔ يحٌ قً٘ . .13

 ع٢ً الملاذغ الاذتٝاطٞ عدّ َػادز٠ ايًح١ٓ قبٌ ْٗا١ٜ الاَترإ .  .14

 ع٢ً الملاذعين الأضاضٝين ٚالاذتٝاطٝين ايتٛقٝع ف٢ نػٛف اؿطٛز المعد٠ يريو .  .15

 سعا١ٜ ايطب١ٝ .  إبلاغ َساقب ايًح١ٓ بػإٔ ايطلاب ايرٜٔ يحتاجٕٛ يً .16

 َا ٜهًفِٗ ب٘ المساقبٕٛ أٚ ز٥ٝظ ايًح١ٓ َٔ أعُاٍ أخس٣ .  .17
 

  ٜكّٛ ايس٥ٝظ ايعاّ يًهٓترٚلات )ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب (  بايتٓبٝ٘ ع٢ً ايطاد٠ زؤضا٤ ايًحإ ٚزؤضا٤ ٚ أعطا٤ ايهٓترٚلات6-2-2
 -بالآت٢:

 

 زؤضا٤ ايًحإ بالمٗاّ ايتاي١ٝ :  
 تعًُٝات ايلاش١َ ؿطٔ ضير الاَترإ َٚٓع ا٣ غؼ أٚ ايػسٚع فٝ٘ أٚ إخلاٍ بايٓعاّتطبٝل اي .1
طٛاٍ َد٠ الاَترإ ،  ٚاعتُاد  ِايتركل َٔ تٛاجد المساقبين ٚالملاذعين قبٌ بد٤ الاَترإ بٓص ضاع١ ع٢ً الأقٌ ٚتٛاجدٖ .2

 حإ قبٌ اْتٗا٤ أعُالهِ .ًزتِٗ اينػٛف اؿطٛز اـاص١ بِٗ ٚإبلاغ عُٝد ايه١ًٝ عٔ تػٝبِٗ أٚ تأخسِٖ أٚ َػاد

اضتهُاٍ اٚ تػٝير أٟ َٔ الملاذعين ذطبُا تكتطٝ٘ ذاج١ الاَترإ َٔ الاذتٝاط ،   ٚنريو عدّ ايطُاح لا٣ َٔ الملاذعين  .3
 بمػادز٠ ايًح١ٓ إلا بعد تعٝين َٔ يحٌ ق١ً َٔ بين الاذتٝاطٝين .

دقا٥ل فكط بايدخٍٛ ،   َٚا شاد عٔ ذيو ٜعسض أَسٙ فٛزا ع٢ً ايس٥ٝظ  ايطُاح يًطلاب المتأخسٜٔ عٔ بدأ الاَترإ في ذدٚد خمظ .4
في ناف١ الأذٛاٍ ايطُاح لأٟ َٔ ايطلاب بدخٍٛ الاَترإ بعد َط٢ ْصف ضاع١ َٔ  شايعاّ يلاَتراْات اٚ ْا٥ب٘ .  ٚلا يجٛ

 بداٜتٗا .
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المحدد يلاَترإ بسبع ضاع١ ع٢ً الأقٌ بعد تطًِ َعازٜف أٚزام الأض١ً٦ َٔ ز٥ٝظ عاّ الاَتراْات أٚ ْا٥ب٘ قبٌ بد٤ ايٛقت  .5
 ايتأند َٔ َطابك١ بٝاْاتٗا ع٢ً جدٍٚ الاَترإ.

تطًِ َعازٜف نساضات الاجاب٘ َٔ ؾإ ايهٓترٍٚ أٚ ؾإ الإعداد المٓبجك١ َٓٗا قبٌ بد٤ المٛعد المحدد يلاَترإ بٓصف ضاع١  .6
 ضٛف ٜؤدٕٚ الاَترإ  ع٢ً الأقٌ بعد ايتركل َٔ َطابك١ بٝاْاتٗا ع٢ً ايطلاب ايرٜٔ

 َساجع١ أعداد نساضات الإجاب١ ٚتستٝبٗا عكب ْٗا١ٜ الاَترإ تمٗٝدا يتطًُٝٗا إلى ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ اـاص١ . .7

إخساد َٔ ٜطبط َتًبطا بايػؼ اٚ َٔ ٜػسع فٝ٘ أٚ كٌ بايٓعاّ عٔ قصد بإقصا٥٘ عٔ َكعدٙ ٚايترفغ ع١ًٝ داخٌ ايًح١ٓ ع٢ً  .8
َٔ ايلا٥ر١  ١ٓ125 الاَترإ إلا بمٛافك١ عُٝد ايه١ًٝ أٚ َٔ ٜٓٝب٘ في ذيو ،   تطبٝكا ؿهِ الماد٠ ألا ٜتِ إخساج٘ ْٗا٥ٝا َٔ ؾ

عًٝ٘ َٔ الملاذغ ٚالمساقب ٜٚعتُد َٔ ز٥ٝظ  ٜٛقع ايتٓفٝر١ٜ يكإْٛ تٓعِٝ اؾاَعات ،  ٚنريو بعد ؼسٜس تكسٜس عٔ ايٛاقع١
 ايًح١ٓ .

ساقب ؾٓت٘ ٜٚهٕٛ َع٘ تكسٜس ٚالمطتٓدات المطًٛب١ ٜٚعسض ع٢ً عُٝد ايه١ًٝ أٚ َٔ ٜٚهٕٛ إخساد ايطايب في ٖرٙ اؿاي١ بسفك١ َ .9
 يحٌ قً٘ ف٢ اؿاٍ  لاؽاذ َا ًٜصّ بػأْ٘ .

 اعتُاد قٛا٥ِ اؿطٛز ٚايػٝاب بعد ايتأند َٔ صر١ بٝاْاتٗا.      .10

 الآت١ٝ:يجس٣ ضير ايعٌُ في ؾإ زصد ايدزجات ٚالمساجع١ ٚإعداد ايٓتا٥خ ٚذيو طبكا يًطٛابط 

ع٢ً ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ تٛشٜع الأعُاٍ بما يحدد َط٦ٛي١ٝ نٌ عطٛ َٔ أعطا٤ ايهٓترٍٚ ٚعًٝ٘ اؽاذ ناف١ الإجسا٤ات ايلاش١َ يتأَين ضير  .1
 ايعٌُ ب٘.

 ٜكّٛ أعطا٤ ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ بإتباع اـطٛات ايتاي١ٝ ٚذيو قبٌ فض ضس١ٜ نساضات الإجاب١:  .2

 َطابكتٗا بالأعداد المٛضر١ ع٢ً بطاقات تطًِٝ ايهساضات إلى المصررين يجس٣ ذصس نساضات الإجاب١ ٚ  -أ       

 ٜتِ َساجع١ نساضات الإجاب١ َٔ ايداخٌ يًتركل َٔ تصرٝس ناف١ الأض١ً٦ بأجصا٥ٗا المدتًف١ ،  فإذا تبين    -ب        
 هُاٍ ايتصرٝس َع  ٚجٛد إجاب١ غير َصرر٘ ٜطًب َٔ المصرس اؿطٛز الى َكس ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ لاضت           

 اؿفاظ تماَا ع٢ً ضس١ٜ نساضات الإجاب١ ٜٚترتِ إ ٜتِ ذيو ف٢ ٚجٛد ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ المدتص.                
 ٜتِ َساجع١ ايدزج١ المد١ْٚ يهٌ ضؤاٍ داخٌ نساض١ الإجاب١ ٚخازجٗا يًتركل َٔ تطابكٗا ،    -د        

 طًب َٔ المصرس اؿطٛز إلى َكس ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ يتردٜد ايدزج١ فإذا تبين ٚجٛد اختلاف بُٝٓٗا             
 المطترك١ يًطايب ٜٚتِ ذيو في ٚجٛد ز٥ٝظ ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ المدتص.            

 ٜتِ َساجع١ فُٛع ايدزجات ايتي ذصٌ عًٝٗا ايطايب فإذا َا ٚجد خطأ َادٟ في ع١ًُٝ اؾُع تكّٛ   -د          
 ٍٚ بتصرٝر٘ دٕٚ ايسجٛع إلى المصرس َع تٛضٝس إٔ ايتصًٝس قد  تم بمعسف١ ؾ١ٓ    ؾ١ٓ ايهٓتر            

 ايهٓترٍٚ ٜٚٛقع ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ ع٢ً ايدزج١ بعد تصٜٛبٗا.             
 ٜتِ تطًِٝ نساض١ إجاب١ الاَتراْات ايع١ًُٝ ٚنػٛف أعُاٍ ايط١ٓ أٚ الاَتراْات ايػف١ٜٛ أٚ ايتطبٝك١ٝ   -ٖـ          

 َٔ الأقطاّ إلى ؾإ إعداد ايٓتا٥خ )ايهٓترٍٚ( قبٌ فض ضس١ٜ ايهساضات ايٓعس١ٜ ٚتهٕٛ ايهػٛف َعتُد٠           
 َٔ ز٥ٝظ فًظ ايكطِ المدتص.  ٚلا يجٛش بأٟ ذاٍ َٔ الأذٛاٍ إجسا٤ ا٣ تعدٌٜ ع٢ً دزجات              
 ِ ايهساضات اـاص١ بالاَتراْات ايع١ًُٝ ٚنرا  الاَتراْات ايع١ًُٝ أٚ دزجات أعُاٍ ايط١ٓ بعد تطًٝ            
 نػٛف الاَتراْات ايػف١ٜٛ ٚأعُاٍ ايط١ٓ إلى ؾإ أعداد ايٓتا٥خ.              

تسصد الأعراز المكبٛي١ ٚالمعتُد٠ بايٓطب١ يًطلاب ايباقين يلإعاد٠ بايفسق١ نُا تسصد ايدزجات ايتي ذصٌ عًٝٗا ايطلاب في َكسزات  .3
بٗا،   ٜٚساع٢ ؽفٝض دزج١ ايطايب إلى اؿد الأقص٢ يًُكبٍٛ إذا نإ باقٝا يلإعاد٠ أٚ ٜؤد٣ اَترإ دٚز ثإ َا لم ٜهٔ ايفسق١ المكٝدٜٔ 

 ضبل تػٝب٘ عٓٗا بعرز َكبٍٛ.
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تسصد دزجات َٛاد ايتدًف في المهإ المدصص يريو في يمين صرٝف١ ايسصد ٜٚتِ َساجع١ ايدزجات ٚايتكدٜسات ايتي زصدت في نػٛف  .4
ترٍٚ،  نُا تساجع ايدٚا٥س اؿُسا٤ ايتي ؼدد المٛاد ايتي زضب فٝٗا ايطايب. ثِ تطتٛف٢ تٛقٝعات َٔ قاّ بهتاب١ نػٛف ايهٓترٍٚ ايهٓ

 ٚايرٟ أَلاٙ ٚايرٟ زاجع ايهتاب١ ٚنريو َٔ زاجع الإَلا٤. 

 يهطٛز.ٜساع٢ جبر ايهطس عٓد زصد المجُٛع ايه٢ً يًُاد٠ ٚتطبل ف٢ ذيو ايكٛاعد الاعتٝاد١ٜ ؾبر ا .5
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 بداية

ثخ إسزلاو أد رئٍس انكىَزرول كراسبد الإجب

ا هبنلإيزحبَبد انُظرٌخ نهفرلخ انًُىط ث  

انزأكذ يٍ جىدح وصلاحٍخ 

جىدح  –انكراسبد )عذد الأوراق 

 الأوراق(

 انكطاساخ غٍط صاحح انكطاساخ صانحح

 ذسرثعس أٔ ذثسل

 ياَرح عٍ ْصِ انًرانفح

 كطاسح فى يظطٔف 55ذقسًٍٓا إنى يدًٕعاخ 

 55يلاحظٕ انهدُح )كم يلاحظ  -يطاقة انهدُح –فى يٕعس الإيرحاٌ ذسهى إنى ضئٍس انهدُح 

 كطاسح

حصط انغٍاب –ذٕظٌع انكطاساخ عهى انطلاب تٕاسطح انًلاحظٍٍ  –ذدًٍع إثثاخ انشرصٍح   

 ذٕظع الأضقاو انسطٌح ٔذررى الأٔضاق تانررى انًثهث نهكَٕرطٔل

 نهاية

 ى انرأكس يٍ الأعساز ٔذسهى إنى انًطاقة يُّ إنى ضئٍس انكَٕرطٔل تُٓاٌح الإيرحاٌ ذدًع انكطاساخ ٔذسهى إثثاذاخ انشرصٍح نهطلاب ٌٔر

انرٍطو(  -انًازج  –انراضٌد  –ذررٍى الأٔضاق تعسز أضتعح أذراو )ثلاثح قثم ذسهًٍٓا نهدُح 

 ٔانررى انطاتع )يثهث قثم ذسهًٍٓا لأسراش انًازج نهرصحٍح(

ذسهى الأٔضاق لأسراش انًازج 

 نهرصحٍح

 -انحصٕل عهى انُرٍدح انُٓائٍح -ذغصٌح انحاسة -ضصس انسضخاخ ٔيطاخعرٓا -نفط انطقاو انسطٌح –ضئٍس انكَٕرطٔل 

 انرقسٌطاخ 

 ضفع انُرٍدح عهى انُد  -إعلاٌ  انُرٍدح  –اعرًاز انُرٍدح  –يدهس انكهٍح  -عًٍس انكهٍح –انعطض عهى ٔكٍم انكهٍح 
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 دع٠ٛ ؾ١ٓ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب
 

 --------------------------ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز /  
 عطٛ ؾ١ٓ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب        

 
 ٚبسنات٘ ... ٚبعد  ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله

 

 --------ْتػسف بدع٠ٛ ضٝادتهِ ؿطٛز اجتُاع ؾ١ٓ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطــلاب  ايتي ضتٓعكد  ّٜٛ             

 بمهتبٓا .           ----------------فـٞ تمـاّ ايطـاع١     20  --/      --/  --المٛافـل :   

 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ
 

 ايه١ًٝٚنٌٝ   
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

   
 

 

 أ.د/  

 

 

 TP0EDD0S000F020101نموذج رقم 
 4/11/2125( 2إصدار رقم )

 
 

 



 

 تعميمات
 شئون الدراسة والامتحانات والكونترول

 TP0EDD0S000I020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 
 36/ 11صفحة رقم : 

 

 

 قطس 
 اجتُاع ؾ١ٓ غ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

  20   - -/     --/      - -  المٛافل    - - - - - --المٓعكد٠ ّٜٛ 
تاذ ــــٝد الأضــــاضــ١  ايطبس٥  20  - -/  --/    --: المٛافــل    - - -اجتُعــت ؾٓــ١ غــ٦ٕٛ ايتعًــِٝ ٚايطــلاب ٜــّٛ      

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب       -----------------------------------------ٛز / ـــــــــايدنت
 ٚعطٛز نٌ َٔ ايطاد٠ :

  
  
  
  

  نٌ َٔ ايطاد٠ : ٚيــِ يحطـس

  
 

  

 يطاد٠ : ٚقد أعترز عٔ اؿطٛز نٌ َٔ ا
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 وق

 

 

 

 
 

 

ٚبـدأ  ، بتر١ٝ ايطـاد٠ أعطـا٤ ايًحٓـ١       - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -إبتدأ ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز /  
 ضٝادت٘ ف٢ َٓاقػ١

 المٛضٛعات الات١ٝ :                                         

ــِ ــٛع زقـــــــ  المٛضـــــــ
 ز : 1 ش

 التصديق علي محضر الجلسة السابقة .

 المصـادقة    ايكــــــــــساز :

  ز : 2المٛضٛع زقِ ش

  :  ايكــــــــــساز

  ز : 3المٛضٛع زقِ ش

  :  ايكــــــــــساز

  ز : 4المٛضٛع زقِ ش

  ايكــــــــــساز :

  ز :5المٛضٛع زقِ ش

 
 

 

 

 

  ايكــــــــــساز :

 
 

 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ  ًحٓـــــ١ أَين اي
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ايطلاب  
  

  - -  - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -د/ 
 أ . د /  
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 خطاب تسغٝس أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المٓتدبين يًتدزٜظ بايه١ًٝ 
 

 الأضتاذ ايدنتٛز /  دايطٝ
  -------------جاَع١ 

    

 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ  
 

  - -/  -- -أزضٌ يطٝادتهِ بأجمٌ ايتٗاْٞ ايكًب١ٝ بمٓاضب١ بـد٤ الاضتعداد لإعُـاٍ  ايعـاّ اؾـاَعٞ     

 - - - - - - - - - - -بين َـٔ  ٚبٗر٠ المٓاضب١ أزجٛ ايتهسّ بترغٝس  ايطاد٠ أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ المٓتد

 - -به١ًٝ ايصٝدي١ بايفصـٌ ايدزاضـ٢     -- - - - - - - -يًفسق١   - - - - - - - - - - -يتدزٜظ َاد٠ 

  - - - - - - - -/    - - - - -يًعاّ اؾاَع٢   - - - - - - - - -

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ........
 ....بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ . ٚتفطًٛا

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ
  

 
 .د/ أ  
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 تٛشٜع الأعبا٤ ايتدزٜط١ٝ 
 - - - - - - - -يًعاّ اؾاَعٞ     - - - - - - -المكسزات ايدزاض١ٝ يًفصٌ ايدزاضٞ  

 - - - - - - - - -ايفسق١  
 

 ضٞ  كسز ايدزالم ّ
 ايكطِ 
 المط٦ٍٛ

 أعداد ايطلاب 
 َلاذعات  ايكا٥ُٕٛ بايتدزٜظ 

 بام  َطتحد 
1       

2       

3       

4       

5       

6       

7       

 
 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ  
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

   
 

 

 أ.د/  
 

 

 

  

 TP0EDD0S000F020104نموذج رقم 
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 تعميمات
 شئون الدراسة والامتحانات والكونترول

 TP0EDD0S000I020100كود رقم: 

 (2/1اصدار/تعديل رقم: )
 4/11/2125تاريخ التعديل: 
 36/ 14صفحة رقم : 

 

 

 المحت٣ٛ ايعًُٞ يًُكسزات ايدزاض١ٝ يًفصٌ ايدزاضٞ  ...... يًعاّ اؾاَعٞ    ..... /    ........
 

  - - - - - -- - ------ـ  جاَع١  ------------ٚنٌٝ ن١ًٝ الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد          
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب                                       

    

 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ 
 

   -  - - - - - - - -أزضٌ يطٝادتهِ بأجمٌ ايتٗاْٞ ايكًب١ٝ بمٓاضب١ بـدأ ايعاّ ايدزاضٞ اؾدٜد 

 ت . أزجٛ َٔ ضٝادتهِ ايتهسّ بمٛافاتٓا بالمحت٣ٛ ايعًُٞ يهًٝتهِ المٛقس٠ ذت٢ يمهٔ الاضتعا١ْ بٗا عٓد عٌُ المكاص١ يًترٜٛلا 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ........
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ

  

 
  .د/ أ  

 

 

 TP0EDD0S000F020105نموذج رقم 
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 36/ 15صفحة رقم : 

 

 ...........جبيعخ 

 ............. كهٍخ

 انذراسًانجذول 

 

 انمبعخ انذراسٍخ  انًجًىعخ    انمبعخ انذراسٍخ  انًجًىعخ
 انجرَبيج انشعجخ  انزخصص

َىعٍخ 

 انًمرر

انًزطهت  انًمرراسى  و

 انسبثك

 انٍىو  انزىلٍذ انًكبٌ َظري

 إنى يٍ

إججبري 

 )رخصصً(

1        

2        

3        

4        

5        

إججبري 

 ررثىي

1        

2        

3        

إججبري 

 ثمبفً

1        

 ( ساعح يعرًسج5: ٌرراض انطانة يقطض ٔاحس عسز )ذرصصًاضي اذرٍ

اخزٍبري 

 رخصصً

1        

2        

3        

 ( ساعح يعرًسج5: ٌرراض انطانة يقطض ٔاحس عسز )ثمبفخاخزٍبري 

ثمبفً 

 اخزٍبري

1        

2        

3        

 

انكهٍخ نشئىٌ انزعهٍى وكٍم  انجذاول ثبنكهٍخنجُخ 

 وانطلاة

 انكهٍخعًٍذ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 TP0EDD0S000F020106نموذج رقم 
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 خطاب  ص١ً ايكساب١ 

 ظ فًظ قطـــــِ .............  ز٥ٝالأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد
 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحمـ١ ايًـ٘ ٚبسنات٘ ....ٚبعد 

( َــٔ ايبــاب الأٍٚ َــٔ ايلا٥رــ١ ايداخًٝــ١ يتٓعــِٝ أعُــاٍ   5أتػــسف بإفــاد٠ عًــِ ضــٝادتهِ بــإ المــاد٠ )  
 تٓص ع٢ً الآتٞ :   --------------الاَتراْات ٚالمعتُد٠ َٔ فًظ اؾاَع١ بتازٜذ  

 لأذد أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ممٔ تسبط٘ بأذد ايطلاب المتكدَين يلاَترإ ص١ً قساب١ أٚ َصاٖس٠ شش  لا يجٛ
 ذت٢ ايدزج١ ايسابع١ ،  إٔ ٜػترى في ٚضع أض١ً٦ الاَترإ أٚ ايكٝاّ بأٟ عٌُ َٔ أعُاٍ الاَترإ ز .

 
ساز المسفـل طٝـ٘ في   يرا ٜسج٢ ايتهسّ بإ ٜكّٛ ايطاد٠ أعطا٤ ١٦ٖٝ  ايتـدزٜظ بكطـُهِ  المـٛقس بمـق الإق ـ     

 ذاي١ الاغتراى في ٚضع أض١ً٦ الاَترإ أٚ ايكٝاّ بأٟ عٌُ َٔ أعُاٍ الاَترإ بايه١ًٝ  
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ........
 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ........

 

 
 ٚنٌٝ ايه١ًٝ  

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب 
   
 أ.د/   

 

 TP0EDD0S000F020107نموذج رقم 
 4/11/2125( 2إصدار رقم )
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 ص١ً ايكساب١  إقــــــــــساز
 

أقــــــــس أْــا ...............  /   ......................................بأْــ٘ لا تٛجــد صــ١ً  
 قساب١ أٚ َصاٖس٠ ذت٢ ايدزج١ ايسابع١ بٝني ٚبين أٟ َٔ طلاب ن١ًٝ ايصٝدي١ جاَع١ المٓصٛز٠ . 

 

 ٜٓطبل ع٢ً ايػدص َٔ ج١ٗ ْطب٘ ،  ٜٓطبل ع٢ً أقازب ايصٚج١ أٚ ايصٚد  بالمصاٖس٠ .  ًَرٛظ١ : َا
 

 ايتٛقٝع 
 

- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -- - - - - - - - -- - -- - - - - - - - - - - - - - - 

 إقــــــــــساز
 

ــا ................  /   .  ـــس أْ ــ١ً   أقـــــ ــد ص ــ٘ تٛج .....................................بأْ
 قساب١ َٚصاٖس٠   َٔ ايدزج١ .............. ب٢ٓٝ ٚبين نلا َٔ 

 

 ص١ً ايكساب١ زقِ ايفسق١ الاضــــــــــِ ّ
     
     
     

 

 .  --------------جاَع١  ----------ِٖٚ َٔ  طلاب ن١ًٝ 
 

 ج١ٗ ْطب٘ ،  ٜٓطبل ع٢ً أقازب ايصٚج١ أٚ ايصٚد  بالمصاٖس٠ .  ًَرٛظ١ : َا ٜٓطبل ع٢ً ايػدص َٔ
 

 ايتٛقٝع 
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 ) ايٛج٘ ايجاْٞ (
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 (  5)   جأٔ اندسندس ا

 (  5الأخ أٔ الاذد )  

  (1  ) 

 الأب أٔ الاو  

انشرص )ظٔج أٔ ظٔخح 

) 

  (4  ) 

 اتٍ انعى أٔ انعًح 

 اتٍ انرال أٔ انرانح 

  (3  ) 

 انعى أٔ انعًح

 انرال أٔ انرانح

  3اتٍ الاخ أٔ الاذد )  

) 
  (1  ) 

 ( 4حفٍس الأخ أٔ الاذد )  الإتـٍ أٔ الاتُّ  

 (5 ) 

 انحــفٍس 

 (3 ) 

 أتُاء انحــفٍس 
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 ------------جدٍٚ الاَتراْات ايترسٜس١ٜ ٚايػف١ٝٗ يًفصٌ ايدزاضٞ   
   20  --/      20  ----يًعاّ اؾاَعٞ  

 أٜاّ الاَترإ
ايفسق١ 

 الاعداد١ٜ 
 ايفسق١ ايسابع١  ايفسق١ ايجايج١  ايفسق١ ايجا١ْٝ  ايفسق١ الاٚلى 

 غف٣ٛ ؼسٜس٣   ف٣ٛغ ؼسٜس٣  غف٣ٛ ؼسٜس٣ غف٣ٛ   ز ؼس
       

 

 

 

     

 

  

   

 

   
      
      
     

 

 

 
   

 

   
    

 

  
      
     

 

 

 

      
   

 

   
    

 

  
      
     

 

 

 
      
   

 

   
    

 

  

       

       
        
     

 

   
      

 

 

        
       

  ايطاع١  -------------------ايفسق١ تبدأ اَتراْات---------------- . 

  المٛاد -----------------------------------َد٠ اَتراْات ايفسق١--------------------------- .  
   يهٌ اَترإ .  ---------------------    ---------------------َد٠ جمٝع  اَتراْات ايفسق١ 

  ايترسٜس١ٜ طبكا لما ٜعًٔ بمعسف١ ايكطِ  . الاَتراْات  بعد اْتٗا٤تبدأ الاَتراْات ايػف١ٜٛ 

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚ ايطلاب ٚنٌٝ ايه١ًٝ ١ــٝد ايهًٝـعُ

 ز                                     ش أ.د.
 

 ز                                                 ش أ.د.
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 خطاب يترغٝس ايساغبين في أعُاٍ  الاَتراْات ٚالملاذع١ 

 ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ فًظ قطِ ...............................  

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ....ٚبعد 

بمٛافاتٓا بأسما٤ ايطاد٠ ايعاًَين بكطُهِ المٛقس ٚايـرٜٔ ٜسغبـٕٛ في ايكٝـاّ بأعُـاٍ     بسجا٤ ايتهسّ 

   --   - - - - - --- -الملاذع١ خلاٍ اَتراْات ايعاّ اؾاَعٞ  

 ٚف٢ ذاي١ ايسغب١ في ايكٝاّ بأعُاٍ الملاذع١ ئ ٜطُس بٛجٛد أٟ بدٍ أٚ تٓاشٍ عٔ جدٍٚ الملاذع١ . 

ٚف٢ ذاي١ ٚجٛد ص١ً قساب١ بين أذد الملاذعـين ٚأٟ طايـب بايهًٝـ١ ذتـ٢ ايدزجـ١ ايسابعـ١ يجـب عًٝـ١          

 إبلاغٓا  باضِ ايطايب ٚفسقت٘ ٚزقُ٘ ٚذيو في ذاي١ إبدا٤ زغبت٘ في ايكٝاّ بأعُاٍ الملاذع١ . 

 

 ْٚػهس ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ،،

 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ........

 

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب 
   
  

 أ.د./ 
 

 TP0EDD0S000F020110نموذج رقم 
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 خطاب زؤضا٤ الأقطاّ  ظدٍٚ الاَتراْات ايدزاض١ٝ
 

   --------------جاَع١   -   ------------ٚنٌٝ ن١ًٝ  الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطـــلاب                                            
 

    -----------------------------ز٥ٝظ فًظ قطــــِ الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد
 

 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ
 

-------------ايدزاضٞ أزضٌ يطٝادتهِ بأجمٌ ايتٗاْٞ ايكًب١ٝ بمٓاضب١ قسب بد٤ الاضتعداد لأعُاٍ اَتراْات ايتدًفات ٚايفصٌ 
  ------------------------يًعاّ اؾاَعٞ  ----------

 

-يًعاّ اؾـاَعٞ    -------------ٚبٗرٙ المٓاضب١ أتػسف بإٔ أزضٌ يطٝادتهِ صٛز٠ َٔ جدٍٚ اَتراْات ايتدًفات  ٚايفصٌ ايدزاضٞ
 أعاد الله عًٝهِ الأٜاّ باـير ٚايبرنات .  --------------------------

 

 ٚأتػسف بإفاد٠ عًِ ضٝادتهِ بالاتٞ : 
  ---------------------ٜؤد٣ ايطلاب المحٛيين ٚالمحًُين بمٛاد الاَترإ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ   – 1
  ------------------------ٜؤد٣ طلاب ايتدًفات الاَترإ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ  – 2
  ----------------------َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ  ٜؤد٣ ايطلاب َٔ اـازد اَتراْاتِٗ ذطب – 3
 

 بسجا٤ ايتهسّ بعكد الاَتراْات ايع١ًُٝ قبٌ الاَتراْات ايترسٜس١ٜ بٛقت ناف . 
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ........
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ

   

                                        .د/ أ     
 

 

 

 

 

 

 TP0EDD0S000F020111نموذج رقم 
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 خطاب ٚنلا٤ ايهًٝات ظدٍٚ الاَتراْات ايدزاض١ٝ
 

    ----------جاَع١   -   ------------ٚنٌٝ ن١ًٝ  الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطـــلاب                                           
 

    -----------------------------ز٥ٝظ فًظ قطــــِ الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد
 

 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ
 

-------------ضٞ أزضٌ يطٝادتهِ بأجمٌ ايتٗاْٞ ايكًب١ٝ بمٓاضب١ قسب بد٤ الاضتعداد لأعُاٍ اَتراْات ايتدًفات ٚايفصٌ ايدزا
  ------------------------يًعاّ اؾاَعٞ  ----------

 

-يًعاّ اؾـاَعٞ    -------------ٚبٗرٙ المٓاضب١ أتػسف بإٔ أزضٌ يطٝادتهِ صٛز٠ َٔ جدٍٚ اَتراْات ايتدًفات  ٚايفصٌ ايدزاضٞ
 أعاد الله عًٝهِ الأٜاّ باـير ٚايبرنات .  --------------------------

 

 ػسف بإفاد٠ عًِ ضٝادتهِ بالاتٞ : ٚأت
  ---------------------ٜؤد٣ ايطلاب المحٛيين ٚالمحًُين بمٛاد الاَترإ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ   – 1
  ------------------------ٜؤد٣ طلاب ايتدًفات الاَترإ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ  – 2
  ----------------------ايعاّ اؾاَعٞ  ٜؤد٣ ايطلاب َٔ اـازد اَتراْاتِٗ ذطب َٓٗخ – 3
 

 بسجا٤ ايتهسّ بعكد الاَتراْات ايع١ًُٝ قبٌ الاَتراْات ايترسٜس١ٜ بٛقت ناف . 
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ َعٓا ........
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ

   

  
 
 
 

                                        .د/ أ   

 

 TP0EDD0S000F020112نموذج رقم 
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 خطاب ْطب١ ايػٝاب يًطاد٠ زؤضا٤ الأقطاّ
 

 ----------------ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ فًظ قطِ   
 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد :
 أتػسف بإفاد٠ عًِ ضٝادتهِ 

 َٔ ايلا٥ر١ ايداخ١ًٝ لمسذ١ً ايبهايٛزٜٛع تٓص ع٢ً الات٢ :  { 7 }بإٔ الماد٠ 
الأقطـاّ المدتصـ١ إٔ يحـسّ     فـايظ عًـ٢ طًـب    ايهًٝـ١ بٓـا٤   ظ ـالمحاضسات ٚايـدزٚع ايعًُٝـ١ ٚلمجً ـ   َٔ% ع٢ً الأقٌ 75ع٢ً ايطايب َتابع١  حبـٜ)  

با في المكسزات ايتي ذسّ َٔ ــايطايب زاض برـــٚف٢ ٖرٙ اؿاي١ ٜعت ايٓطب١ْت َٛاظبت٘ دٕٚ ٖرٙ  إذا نا بعط٘الاَترإ نً٘ أٚ  دّ إلى ـــــايطايب َٔ ايتك
 .  (ٜكبً٘ فًظ ايه١ًٝ ٜٚعتبر غا٥با بعرز َكبٍٛ  رزاـــعدّ ـيلاَترإ فٝٗا إلا إذا ق ايتكدّ

١ ايػٝـاب المكـسز٠   يرا أزجٛ َٔ ضٝادتهِ ايتهسّ بمٛافاتٓا بأسما٤ ايطلاب ايرٜٔ أٚغهٛا ع٢ً ػاٚش ْطـب  
في المٛاد ايـتي ٜكـّٛ قطـُهِ المـٛقس بتدزٜطـٗا ٚنـريو في المـٛاد ايـتي ضـهٓت عًـ٢ قطـُهِ المـٛقس ٚايـتي ٜـٓعِ               
قطُهِ تدزٜطٗا . ٚضــٛف ْكّٛ بإزضاٍ إْرازات إلى أٚيٝا٤ أَٛزِٖ غصٛص َتابع١ ٖؤلا٤ ايطلاب يًُراضـسات  

 ٚايدزٚع ايع١ًُٝ ذت٢ الإٓ .  
 

 هِ ........غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚ
 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ .....

 
 
 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ 
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

   

   أ.د/   
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 خطاب تػهٌٝ ايهٓترٚلات ) زؤضا٤ ايهٓترٚلات (
 

 -------------------------------------------  الأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد     
 

 -------------------- ايفسق١ نٓترٍٚ ز٥ٝظ
 
 

 ٚبعد،عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...  ايطلاّ 
 

ؾــإ ايهــٓترٚلات يًفــسم  تػــهٌٝبٚاـــاص ----------بتــازٜذ  (---) زقــِ ايكــساز إيمــا٤ إلى  
  ----------------------يًعاّ اؾاَعٞ  ٚايتدًفاتالمدتًف١ عٔ ايفصًين ايدزاضٝين الأٍٚ ٚايجاْٞ 

 

إبلاغ ايطاد٠ الأعطا٤ المػـازنين َـع ضـٝادتهِ في أعُـاٍ      مٛايتفطٌ بالإذاط١ ٚاؽاذ ايلاشّ  بسجا٤ 
أ١ٜ ص١ً قساب١ ذت٢ ايدزج١ ايسابع١ بين ايطاد٠ أعطـا٤ ايهـٓترٍٚ ٚبـين ايطـلاب      بٛجٛدَع َٛافاتٓا  ،ايهٓترٍٚ  

   ٘ بعطٛ آخسذت٢ ٜتط٢ٓ تبدًٜ ٚجدتإٕ 
 

 ذطٔ تعاْٚهِ. ْػهس
 ٚافس ايتر١ٝ،،، بكبٍٛ ٚتفطًٛا

 

 ايه١ًٝ  ٚنٌٝ 

 ايتعًِٝ ٚايطلاب   يػ٦ٕٛ
  

 أ.د/  
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عدد الأٜاّ       ٕ الإغساف ٚالمساقب١ ؾا ------------جاَع١ 
   20  --/ 20 --    -----جدٍٚ َساقب١  يلاَتراْات ايترسٜس١ٜ يًفصٌ ايدزاضٞ   -------------ن١ًٝ  .........

 ................................قطـــــِ       ايدنتٛز  /  ..........................................ايطٝد  
 طبكا يًحدٍٚ ايتالى  :    20  --/  20 -----ٌ ايدزاضٞ مٝطهِ عًُا بأْ٘ قد تم اختٝازنِ  َساقبا يلاَتراْات ايترسٜس١ٜ يًفص

 ايفسق١  الماد٠ ايتازٜذ  ايّٝٛ    
َكس 

 ايًحإ
 ايفسق١  الماد٠  ايتازٜذ  ايّٝٛ 

َكس 
 ايًحإ

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 ايطاد٠ زؤضا٤ ايهٓترٚلات
      
      
      

 َلاذعات ٖا١َ:
 تبدأ اَتراْات جمٝع ايفسم  - 1
 إَترإ َد٠  - 2

 
 

  
 ٚنٌٝ ايه١ًٝ 

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب 
   

 أ.د./   
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عدد الأٜاّ       ؾإ الإغساف ٚالمساقب١   -------------جاَع١
   20  --/ 20 --    -----جدٍٚ َلاذع١  يلاَتراْات ايترسٜس١ٜ يًفصٌ ايدزاضٞ   --------------ن١ًٝ  .........

 ................................قطـــــِ       ايدنتٛز  /  ..........................................ايطٝد  
 طبكا يًحدٍٚ ايتايٞ     20  --/  20 -----مٝطهِ عًُا بأْ٘ قد تم اختٝازنِ  َلاذعا يلاَتراْات ايترسٜس١ٜ يًفصٌ ايدزاضٞ 

 ايفسق١  الماد٠ ايتازٜذ  ايّٝٛ    
َكس 

 ايًحإ
 ايفسق١  الماد٠  ايتازٜذ  ايّٝٛ 

َكس 
 ايًحإ

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 ايطاد٠ زؤضا٤ ايهٓترٚلات
      
      
      

 َلاذعات ٖا١َ:
 تبدأ اَتراْات جمٝع ايفسم  - 1
 اَترإ َد٠  - 2

 

  
 ٚنٌٝ ايه١ًٝ 

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب 
   

 أ.د./   
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 {             }ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز /  ز٥ٝظ نٓترٍٚ ايفسق١ .................
 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘  
 

 ----------------------------بسجا٤ ايتهسّ باؽاذ ايلاشّ مٛ زفع اضــِ ايطٝد    /   
 ---------المساقب١ ( بايهٓترٍٚ ز٥اض١ ضٝادتهِ ع٢ً إٔ يحٌ ق١ً ايطٝد /  –َٔ أعُاٍ) الملاذع١ 

 عٔ الأٜاّ  ايتايٝــــ١ :  
 َكـس ايًحٓـ١ ايفسقـــ١ المـــــــــــــــــــــــــاد٠ ايّٝٛ ٚايتازٜذ

    
    
    
    
    
    
    

 
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهـــــِ 
 ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... بكبٍٛضٝادتهِ  اٚتفطًٛ

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ  
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

  
 

 أ.د/   
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 ( ْطذ َٔ أض١ً٦ الاَتراْات 5خطاب تطًِٝ )
 

 ............ / ز٥ٝظ فًظ قطِ...........ايدنتٛز  الأضتاذ ايطٝد
 

 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ
 

مٝط ضٝادتهِ عًُا بإٔ ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / عُٝد ايه١ًٝ قد ٚافـل عًـ٢ زأ٣ ؾٓـ١ غـ٦ٕٛ     
 ع٢ً الات٢ :   2003/  2/  8ايتعًِٝ ٚايطلاب المٓعكد٠ بتازٜذ :  

 

 اد٠ زؤضــا٤ ايهــٓترٚلات ٚايطــٝد ايــس٥ٝظ ايعــاَّــاد٠ يًطــضــسٚز٠ تطــًِٝ أٚزام أضــ١ً٦ الاَترــإ يهــٌ   }
 .{ٚذيو في ذات ّٜٛ الاَترإ بعد اْتٗا٤ الاَترإ ايٓعسٟ  يًهٓترٚلات ٚالمهتب١

 

(  خمط١ ْطذ فكط َٔ أضـ١ً٦ الاَترـإ المتبكٝـ١     5بسجا٤ ايتهسّ باؽاذ ايلاشّ مٛ تطًِٝ   ) 
ايتي ٜكّٛ ايكطـِ بالإغـساف عًٝٗـا يًحٗـات      َٔ الاَترإ ايترسٜسٟ اـاص بمٛاد قطُهِ المٛقس ٚالمٛاد

 المرنٛز٠ ٚذيو بعد الاْتٗا٤ َٔ اْعكادٙ . 
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ ........
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ
  

 
  أ.د./   
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 خطاب اختٝاز زؤضا٤ ؾإ الاَتراْات 
       -------------------------ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / 

 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد :  
 

 --أتػسف بإذاط١ ضٝادتهِ عًُا بأْ٘ تكسز اختٝاز  ضٝادتهِ ز٥ٝطا يًحإ اَتراْات ايفصٌ ايدزاضٞ 
 ٚذيو طبكا يًحدٍٚ ايتايٞ  :       20  ---/    20   ---يًعاّ اؾاَع٢ 

 

 َكس ايًحإ  المـــاد٠ ايفسق١ ايّٝٛ ٚايتازٜذ  ّ
     
     

 

 ايطاد٠ زؤضا٤ ايهٓترٚلات
   
   
   

 :      عًُــا بإٔ  
 تبدأ الاَتراْات  .1

  َد٠ اَترإ .2
3.   
 .  ايدزج١ ايسابع١ لأٟ َٔ طلاب ايه١ًٝص١ً قساب١ أٚ َصاٖس٠ ذت٢ ضسٚز٠ إبلاغٓا في ذاي١ ٚجٛد أٟ  .4

 
 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ .......

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ   
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب 

   
 أ.د./   
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 نٝف١ٝ أدا٤ اَترإ ايتدًفات ٚايفسص١ ٚالمحٛيين
 

 --------------------------ز٥ٝظ نٓترٍٚ يدنتٛز / الأضتاذ ا ايطٝد
 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ

 أتػسف بإذاط١ ضٝادتهِ عًُا بإٔ :  
  ---------------------اؾاَعٞ الماضٞ ٜؤد٣ طلاب ايتدًفات الاَترإ ذطب َٓٗخ ايعاّ  .1

 ----كا يًُكاص١ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ اؿايٞ ٜؤد٣ ايطلاب المحٛيٕٛ اَتراْات المٛاد المح١ًُ طب .2

 -----------------ٜؤد٣ ايطلاب َٔ اـازد اَتراْاتِٗ ذطب َٓٗخ ايعاّ اؾاَعٞ ايطابل   .3

 ٚذيو طبكا يكسازات فًظ ايه١ًٝ في ٖرا ايػإٔ

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ ........
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ
  

 
                               .د/  أ  
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 فسص ايكٝد المتبع١ بايه١ًٝ
 -----------------------------------ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / 

 --------------------------ز٥ٝظ نٓترٍٚ              

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد :  

ايعُـٌ بكٛاعـد ايسأفـ١ المتبعـ١ في ايطـٓٛات      قـد ٚافـل عًـ٢      ----------أتػسف بإفاد٠ عًِ ضٝادتهِ بإٔ فًـظ ايهًٝـ١ ظًطـت٘ بتـازٜذ     
  - َع جبر نطس دزجات ايسأف١ ف٢ بعض المٛاد ايتي ؼتاد إلى ذيو ٢ٖٚ نايتايٞ : ايطابك١

 لا تطبل قٛاعد ايسأف١ ع٢ً الإطلام إذا ذصٌ ايطايب ع٢ً تكدٜس ضعٝف جدا في أنجس َٔ َادتين أضاضٝتين .  .1
 . {تكسب ذطابٝا  }يجبر ْصف ايدزج١ يًُحُٛع ايه٢ً يهٌ َاد٠  .2

دزجات ايسأفـ١ في   % َٔ فُٛع نٌ َاد٠ ف٢ جمٝع المٛاد الأضاض١ٝ ٚايفسع١ٝ يهٌ فسق١ َع جبر  نطس 3تطبل قٛاعد ايسأف١ بٓطب١  .3
 المٛاد الآت١ٝ : 

 ------------------------------------------------------------------------ايفسق١ الإعداد١ٜ  :   -أ 
% عًـ٢ ايطـٝد الأضـتاذ ايـدنتٛز /     50ٜعسض ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز/  ز٥ٝظ ايهٓترٍٚ ْتا٥خ المٛاد ايتي تكٌ ْطب١ ايٓحاح فٝٗا عٔ  .4

 ه١ًٝ يًٓعس في عسضٗا ع٢ً ؾ١ٓ المُترٓين . عُٝد اي
 تساع٢ جمٝع ايًٛا٥س الأخس٣ ايٛازد٠ بايلا٥ر١ ايداخ١ًٝ يًه١ًٝ .  .5

% َـٔ فُـٛع ايـدزجات لمـاد٠ أضاضـ١ٝ أٚ أنجـس يتػـٝير ذايـ١          10تطبل قٛاعد ايسأفـ١ بٓطـب١    -بايٓطب١ يًطلاب المعسضين يًفصٌ  .6
 .  ايطايب َٔ َفصٍٛ إلى َٓكٍٛ بمادتين أضاضٝتين

 ع٢ً الآتٞ :  ---------------------------ٚافل فًظ ايه١ًٝ ظًطت٘ بتازٜذ :  .7

َٓس دزج١ ٚاذد٠ فكط يًطايب عٓد تػٝير ذايت٘ َٔ ) زاضب ( إلى )ْاجس َٚٓكٍٛ إلى ايفسقـ١ الأعًـ٢ ( َٚـٓس دزجـ١ ٚاذـد٠ فكـط يطـلاب         }
ٚ  لاذ٘ بدٕٚ َٛاد ٚعٓد تطا٣ٚ ايدزجات ايتي ذصٌ عًٝٗا ايطايب في أنجـس  ايفسق١ ايٓٗا١ٝ٥ يتػٝير ذايت٘ َٔ ) زاضب ( إلى ) دٚز ثاْٞ ( أ

 َٔ َاد٠ ) تطاف ٖرٙ ايدزج١ إلى الماد٠ ايتي ذصٌ فٝٗا ايطايب ع٢ً ايدزج١ الأع٢ً في فٌُ دزج١ ايترسٜسٟ ( 

 ع٢ً الآتٞ :  ----------------ٚافل فًظ ايه١ًٝ ظًطت٘ بتازٜذ : .8

% َٔ فُٛع دزجات المجُٛع ايه٢ً ؾُٝع َـٛاد ايطـ١ٓ    ١ٝ1 في المجُٛع ايترانُٞ فكط َالا ٜصٜد عٔ يمٓس طايب ايفسق١ ايٓٗا٥ }
 .  {ايدزاض١ٝ يسفع ايتكدٜس ايعاّ ،  ٚلا ٜسفع ايتكدٜس ايعاّ خلاٍ ضٓين ايدزاض١ 

 

 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ .....
 
 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ 
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

   
 

 

 
 

 أ.د/
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 قساز تػهٌٝ ؾإ ايهٓترٚلات
 ----------------------------------ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز   /  

 ----------------------------------ز٥ٝظ نٓترٍٚ ايفسق١    

  ٚبعد، ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ... 
ٚاــاص بتػـهٌٝ ؾـإ     ---------------------------( بتـازٜذ  --------زقـِ )   زمٝط ضٝادتهِ عًُا بأْ٘ قد صـدز ايكـسا   

  -------ايهٓترٚلات يًفسم المدتًف١ عٔ ايفصًين ايدزاضٝين الأٍٚ ٚايجاْٞ ٚايتدًفات يًعاّ اؾاَعٞ 
 ٚايرٟ تطُٔ:  

 عُٝد ايه١ًٝ                       ــاْات  :  ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / (  : ايس٥ٝظ ايعاّ يلاَتر 1َاد٠ ) 
 ٚنٌٝ ايه١ًٝ يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب         (  : ايس٥ٝظ ايعاّ يًهٓـترٚلات  :  ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز /  2َاد٠ ) 
 ت٢  : (  : تػهٌ ؾإ ايهٓترٍٚ  ؾُٝع ايفسم ايدزاض١ٝ ٚنٓترٍٚ ايتدًفات نالا 3َاد٠ ) 

 زؤضا٤ ايهٓترٚلات                            ------------------------تػهٌٝ نٓترٍٚ ايفسق١           
 َلاذعات الاضـــــــــــــــــِ ّ َلاذعات الاضـــــــــــــــــِ ّ

      

      

      

      

      

 ايهٓترٍٚ بإبلاغٓا في ذاي١ ٚجٛد ص١ً قساب١ أٚ َصاٖس٠ ذت٢ ايدزج١   ( :  ٜكّٛ ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ  4َاد٠ ) 
 ايسابع١ بين أ٣ عطٛ َٔ ؾ١ٓ ايهٓترٍٚ ٚايطلاب  .                    

 (  :   ٜعٌُ بٗرا ايكساز اعتبازا َٔ تازيخ٘ ٚع٢ً جمٝع اؾٗات المدتص١ تٓفٝر ٖرا ايكساز نٌ فُٝا يخص٘ . 5َاد٠ ) 

 ذاط١ ٚاؽاذ ايلاشّ......بسجا٤ ايتفطٌ بالإ
 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ،،،

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ  
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب  

 
 

 ش أ.د. /                                         ز
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 {لمساقبين  نػف بأسما٤ ايطاد٠ زؤضا٤ ؾإ الإغساف  ٚا }
   20  --/ 20 --يًعاّ اؾاَعٞ  ---اَتراْات ايفصٌ ايدزاضٞ 

 نٓترٍٚ ايفسق١ الإعداد١ٜ 
 

ٜذ 
تاز

رإ
لاَت

ا
 

 المساقبٕٛ  ز٥ٝظ ؾإ الاغساف الماد٠

   

  
  
  
  

   

  
  
  
  

   

  
  
  
  

   

  
  
  
  

   

  
  
  
  

 
 ٚنٌٝ ايه١ًٝ

 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب
 عُٝد ايه١ًٝ                                          
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 اضتلاّ أض١ً٦ الاَتراْات ٚتطًِٝ المازى يطت
 -----------------ز٥ٝظ نٓترٍٚالأضتاذ ايدنتٛز /  ايطٝد

 
 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ

 
( خمط١ ْطذ َٔ أض١ً٦ الاَترإ المتبك١ٝ َـٔ الاَترـإ ايترسٜـسٟ ٚذيـو في      5باؽاذ ايلاشّ مٛ اضتلاّ   )  - 1

 ذات ّٜٛ الاَترإ بعد اْتٗا٤ الاَترإ.  
 

٤ الاَترإ ايترسٜسٟ ٚذيو في ذات ّٜٛ الاَترـإ بعـد   ضسٚز٠ تطًِٝ المازى يطـــت في َٛعد غاٜت٘ فٛز اْتٗا – 3
 اْتٗا٤ الاَترإ.

 
 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ ........

 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا
 

 
 ايه١ًٝ ٚنٌٝ  

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ
  

 
 .د/  أ  
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 تٛشٜع اضتُازات زغبات ايتدزٜب ايصٝفٞ
 

 ايطٝد الأضتاذ ايدنتٛز / ز٥ٝظ فًظ قطِ ..........................
 

 ايطلاّ عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد :
  

ضـتُاز٠ زغبـــات بتٛشٜـع أَـانٔ ايتـدزٜب ايصـٝفٞ يًعـاّ        ا   {        }ْتػسف بـإ أزضـٌ يطـٝادتهِ عـدد      
 .   20   ----------/     20  ------اؾاَعٞ 

 
َسضٌ بسجا٤ ايتهسّ بعٌُ ايلاشّ مٛ تٛشٜعٗا ع٢ً ايطاد٠ أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ٚالمدزضين المطـاعدٜٔ   

 بكطُهِ المٛقــس .
 

 أضبٛع َٔ تازيخ٘ . ٚذيو لإبدا٤ ايسغب١ َع إعادتٗا إلى َهتبٓا ٚذيو خلاٍ
 

 غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ ........
 ٚتفطًٛا بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ .....

 
 
 

 ٚنٌٝ ايه١ًٝ 
 يػ٦ٕٛ ايتعًِٝ ٚايطلاب

  
 

 أ.د/   
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 ايصٝفٞ َٛعد اْتٗا٤ ايتدزٜب ٚاضتلاّ اضتُازات ايتدزٜب
 ...................... / ..............  ايطٝد

 
 عًٝهِ ٚزحم١ الله ٚبسنات٘ ...... ٚبعد : ايطلاّ

  
  20 -----ْتػسف بإذاط١ ضٝادتهِ عًُا بإٔ آخس َٛعد يتكـدِٜ اضـتُازات ايتـدزٜب ايصـٝفٞ يعـاّ       

   --/   --/    --ٓعكـد٠ بتـازٜذ   ٚذيو بٓا٤ ع٢ً َٛافك١ فًظ ايه١ًٝ ظًطـت٘ الم   20  ---ٖٛ أٍٚ ْٛفُبر  
20 . 

ٜٚعتبر تدزٜب ايطلاب ًَػٝا في ذاي١ عدّ تطًُِٝٗ الاضتُازات يًطاد٠ المػسفين ع٢ً ايتدزٜب بعـد ٖـرا   
 ايتازٜذ  

 ع٢ً إٔ ْٛاف٢ َٔ ضٝادتهِ بتكازٜس تكِٝٝ ايتدزٜب فٛز اضتلاَٗا َٔ ايطلاب ع٢ً ايُٓٛذد المعد يريو   
 

 .....غانسٜٔ ذطٔ تعاْٚهِ ...
 بكبٍٛ ٚافس ايتر١ٝ ٚالاذتراّ ..... ٚتفطًٛا

 
 

 
 

 ايه١ًٝ ٚنٌٝ 

 ٚايطلاب ايتعًِٝ يػ٦ٕٛ

  

 
  .د/ أ  
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 اضتلاّ نساض١ إجاب١ إٜصاٍ
 .................َٔ نٓترٍٚ ايفسق١ 

 20/        20       يًعاّ اؾاَعٞ 
 

 /..............................................................اضتًُت أْا ايطٝد
  :...........................بكطِ  :.....................................ايصف١

  :....................................................................عدد )باؿسٚف 
ٚقا١ُ٥ زصد ايدزجات ...................................نساض١ إجاب١ لماد٠ :....................(الأزقاّب

، جمٝعٗا كت١َٛ غاتم نٓترٍٚ ايفسق١ 20       /  20   اـاص١ بالماد٠ ْفطٗا يًفصٌ ايدزاضٞ الأٍٚ يًعاّ اؾاَعٞ
 ........................................../............ٚذيو َٔ ايطٝد  ....................

 . ٖٚرا إٜصاٍ َني بالإضتلاّ.    20/            20ز٥ٝظ/عطٛ ايهٓترٍٚ يًعاّ اؾاَعٞ    
 

 المطتًِ                                                                                              المطًِ                                                                 
 ز٥ٝظ/عطٛ ايهٓترٍٚ  

 
 الإضِ: الإضِ:

 ايتٛقٝع:                                                                          ايتٛقٝع:                                                                

 ايتازٜذ                                                                                                                                  ايتازٜذ:             

 
 تمقٖرٙ الإضتُاز٠ بمعسف١ اضتاذ الماد٠ أٚ َٔ ٜٓٛب عٓ٘ َٔ أعطا٤ ١٦ٖٝ ايتدزٜظ ايكا٥ُين بتدزٜظ الماد٠.
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